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编号：

申请部门 招聘有效期

年龄

人 数

专业技能要求

学 历

申请理由 □储备人力 □辞职补充 □短期需要 □其他

具体说明

部门负责人签字：

年 月 日

签字：

年 月 日

部门分管领导
意 见

签字：

年 月 日

分管人力资源管
理办公室领导

意 见

签字：

年 月 日

性 别

工资待遇

后勤保障部

部长审批

意见

人力资源管理

办公室意见

岗位及
类别

年 月 日

申请内容

签字：
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